
 

 

 
 

GOBOL-24-015322 

Dirección Administrativa de Función Pública 
GOBERNACIÓN DE BOLÍVAR 

 
 
 

COMUNICADO ACLARATORIO 
Turbaco, abril 11 de 2024 

 

PARA:      EMPLEADOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA DE LA GOBERNACIÓN DE 
BOLIVAR. 

 
DE: DIRECTOR ADMINISTRATIVO DE FUNCIÓN PÚBLICA 

 
ASUNTO:   CORRECIÓN DE ANEXOS DE LA CONVOCATORIA DE ENCARGO No. 03 

DE 2024, PARA PROVEER EMPLEOS QUE SE ENCUENTRAN EN 
VACANCIA DEFINITIVA O TEMPORAL EN LA PLANTA DE PERSONAL DE 
LA ENTIDAD 

Cordial saludo: 
 
Mediante Convocatoria No. 003 de 2024, publicada el día 10 de abril de la misma 
anualidad, se busca proveer mediante encargo los empleos que se relacionan a 
continuación, los cuales se encuentran en vacancia definitiva o temporal en la planta 
de personal de la entidad: 
 

 Profesional Especializado Código 222 Grado 10 del Despacho de la Secretaría 
de Educación. 

 Profesional Especializado Código 222 Grado 7 de la Dirección de Cobertura 
Educativa de la Secretaría de Educación. 

 Profesional Universitario Código 219, Grado 4 de la Oficina Asesora de 
Asuntos Jurídicos de la Secretaria de Educación. 

 Profesional Universitario Código 219, Grado 3 de la Oficina Asesora de 
Planeación de la Secretaria de Salud. 

 Profesional Universitario Código 219, Grado 3 de la Dirección de inspección, 
Vigilancia y Control de la Secretaria de Salud. 

 
Sin embargo, al momento de anexar los manuales de funciones correspondientes de 
cada uno de estos cargos, se incurrió en errores involuntarios, que pueden generar 
violación al derecho preferencial de encargo de los empleados con derechos de carrera 
de la entidad. 
 
En ese sentido, mediante la presente nos permitimos compartir nuevamente los 
manuales de funciones correspondientes a cada uno de los empleos ofertados en la 
Convocatoria No. 03 de 2024, con el fin de garantizar los principios de transparencia e 
imparcialidad que rigen las actuaciones administrativas. 
 
Además, se procederá a modificar el cronograma de la convocatoria, el cual, también 
se envía anexo al presente oficio. 

Atentamente, 

 
JULIANA SINNING CIODARO 
Director Administrativo de Función Pública 

Proyectó: Diana Barbosa Blandon-Profesional Universitario 
Reviso: Willy Escruceria Castro-Profesional Especializado    
María José Arrieta Silgado – Asesora Externa 



 

        
           

 
 
MANUAL ESPECIFICO DE FUNCIONES DE LOS CARGOS OFERTADOS 

 Profesional Especializado Código 222 Grado 10 Despacho del 
Secretario de la Secretaría de Educación. 

 

 

 



 

        
           

 

 

 

 

 

 



 

        
           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

        
           

 

 Profesional Especializado Código 222 Grado 7 Dirección de 
Cobertura Educativa de la Secretaría de Educación 

 



 

        
           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

        
           

 Profesional Universitario Código 219, Grado 4 Oficina Asesora de 
Asuntos Jurídicos de la Secretaria de Educación

 



 

        
           

 

 



 

        
           

 

 Profesional Universitario Código 219, Grado 3 de la Oficina Asesora 
de Planeación de la Secretaria de Salud.  

 

 



 

        
           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

        
           

 

 Profesional Universitario Código 219, Grado 3 Dirección de 
inspección, Vigilancia y Control de la Secretaria de Salud 

 



 

        
           



 

        
           

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

        
           

CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA No 003 DE 2024 DEL PROCESO ENCARGO DE 
EMPLEOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA EN VACANCIA DEFINITIVA o TEMORAL. 
 
 

ACTUACION 
 

FECHA  
 

 
COMINICACION  

 

Divulgación y publicación de la convocatoria  10 de abril de 2024. Correos Electrónicos  
Pagina web  

Manifestación de interés en ser encargado  

Desde el 10 hasta el 11 de 
abril de 2024. 
 
Se amplía hasta el 15 de 
abril de 2024 

 
únicamente mediante el enlace de 
postulación. 
 

Recepción de los estudios técnicos de la 
planta de personal de la Secretaria de 
educación y de la Secretaria de Salud 
 

17 de abril de 2024 únicamente al correo electrónico:  
funcionpublica@bolivar.gov.co  

Consolidado de los estudios técnicos  
 18 de abril de 2024  

Realización del estudio técnico de quienes 
cumplen requisitos para ser encargados  
 

22 de abril de 2024  

Publicación del estudio técnico  24 de abril de 2024 Botón de convocatoria página web 
de la Gobernación de Bolívar. 

Presentación de observaciones a nombre 
propio 

25 de abril de 2024. 
De 7:00 am a 4:00 pm 

únicamente al correo electrónico:  
funcionpublica@bolivar.gov.co  

Respuesta a las observaciones 30 de abril de 2024 Correo electrónico del Interesado  

Revisión de la última evaluación anual 
(definitiva) evaluación de compromisos 
comportamentales 
 

2 de mayo de 2024  

Expedición acto Administrativo de encargo   7 de mayo de 2024 
Correo electrónico del funcionario 
encargado 
Pagina web 

Comunicación de acto administrativo 9 de mayo de 2024 Correo electrónico del funcionario  

Aceptación del encargo 
Dentro de los 10 días 
siguientes a la comunicación 
del encargo. 

Correo electrónico del funcionario  

Posesión 
Dentro de los 10 días 
siguientes a la aceptación 
del encargo 

Documento firmado en físico  
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