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Direccion Administrativa de Funcion Publica
GOBERNACION DE BOLIVAR

ESTUDIO TECNICO PARA PROVEER UNA (1) VACANTE DEFINITIVA DEL
EMPLEO TECNICO OPERATIVO CODIGO 314 GRADO 07 - DIRECCION DE
CONTABILIDAD DE LA SECRETARIA DE HACIENDA MEDIANTE
CONVOCATORIA 024-2023

I. IDENTIFICACION DEL EMPLEO. ASIGNACION BASICA MENSUAL
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DECRETO N° DE 2018 4+8-JUN. 2018

“Por medio del cual se establecen las equivalencias para lo empleos pertenecientes a los distintos niveles
jerarquicos de la Administracion Departamental y se dictan otras disposiciones”

TECNICO OPERATIVO 314-07 RP (Pagina 377 a 379

Nivel: Técnico

Denominacién del Empleo: Técnico operativo

Cédigo: 314

Grado: 07

No. de Emp::oo: Dos (2)

Dependencia: Donde se ubique el empleo

Em del Jefe inmediato: Quien ejerza la jefatura de la
Direccién Contabilidad

Realizar labores técnicas misionales y de apoyo, en el desarrollo de procesos y procedimientos, asi como
2 v ) '
l“fmmh.mwm jo de la informacién ue se imi
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Apoyar en el desarrolio de la contabilidad de acuerdo a los lineamientos establecidos.

Apoyar en la elaboracion de planes, programas y proyectos con base en requerimientos exigi
Prgsemar los informes sobre Ias actividades desarrolladas, de acuerdo con las instruccionesg.?:;ﬁdas.
Brindar asistencia téa)k:a. administrativa u operativa, de acuerdo con instrucciones recibidas.
Apoyar en la elaboraaion de estudios de caracter técnico y estadistico segun lineamientos.
s;:;-;u ydo tramitar las solicitudes que le sean asignadas, en concordancia con el procedimiento
:tarticipaf en Io§ diferentes comités, grupos de trabajo de acuerdo a las instrucciones impartidas
Atender y suministrar a los usuarios intemos y extemos la informacion ) :
) tgmposestiwlodos. y necesaria de acuerdo a los
. ganizar la documentacién, producto del quehacer de las diferentes activida ici
" :l:ondendolanormasdegesﬁbndowmmtal. 98 Qo puricipn oo
) yarenbdgitadbndoiﬂomnda\pamlaadualizadondelabasededatos indicadores de
gesbbq. tablas, cuadros, estadisticas y demaés registros y soportes que se requieran para el control de
lagespbnatendendolasnecesidadesdelservido.
11. Actualizar las diferentes plataformas, aplicativos y/o programas del proceso de acuerdo al
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procedimiento establecido.
12, Desemﬁr las ﬁe le sean % de acuerdo con la naturaleza del em&.

;: Via Cartagena - Tu rba'n:.o, km 3, Sector Bajo Miranda, El Cortijo
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v Constitucion Politica

v Leyes, Decretos de ley,

v Plan de Desarrollo Nacional-PDN

v Plan de Desarrollo Departamental-PDD
Conocimientos especificos:

v Técnicas de archivo.

v Sistemas de gestibn documental institucional
v Conocimientos de las herramientas ofimaticas.
v Manejo del paquete de office.

v Manejo de Aplicaciones, software o ramas

Orientacién al usuanio y al ciudadano

Transparencia.
iso con la Orga
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Titulo de formacidon Técnica o Tecnoldgica en | Cuarenta y ocho (48) meses de experiencia
discipinas académicas del Nicleo Basico del | relacionada.

Conocimento de  Economia;  Administracidn;

Contaduria Publica

Se aplicaran las equivalencias del articulo 25 del Decreto 785 de 2005.

II. SERVIDORES PUBLICOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA DE LA
PLANTA DE PERSONAL DE LA GOBERNACION DE BOLIVAR, QUE
OCUPAN LOS EMPLEOS INMEDIATAMENTE INFERIORES Y EN ORDEN
DESCENDENTE AL EMPLEO TECNICO OPERATIVO CODIGO 314
GRADO 07 - DIRECCION DE CONTABILIDAD, QUE MANIFESTARON
INTERES EN SER ENCARGADOS A TRAVES DE LA PAGINA WEB DE LA
GOBERNACION CONVOCARIA N°024-2023.

Mediante la convocatoria N° 024-2023 para proveer por encargo el empleo en
vacancia definitiva de Técnico Operativo Cddigo 314 Grado 07 de la Direccion de
Contabilidad, que se llevo a cabo a través de la pagina web de la Gobernacion de
Bolivar, manifestaron su interés en ocupar dicho empleo vacante los siguientes
funcionarios:
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EMPLEO SOBRE EL CUAL TIENEN DERECHOS
NOMBRE CARGO QUE OCUPAN ACTUALMENTE T —
DENOMINACION DENOMINACION
ALY CODIGO | GRADO . CODIGO GRADO
SANDRA PATRICIA AUXILIAR AUXILIAR
DORIA YEPEZ ADMINISTRATIVO | 407 15 | ADMINISTRATIVO 407 15
ANDRES EDUARDO AUXILIAR AUXILIAR
MENGUAL RAMIREZ | ADMINISTRATIVO | 407 15 | ADMINISTRATIVO 407 15
GEIZON JAVIER AUXILIAR AUXILIAR
CASTRO BARRIOS ADMINISTRATIVO | 407 15 | ADMINISTRATIVO 407 15
BEATRIZ DEL CARMEN
MERCADO GUARDO | AYUDANTE 472 10 |AYUDANTE 472 10
KETTYS ESCALANTE
PEREZ AYUDANTE 472 10 |AYUDANTE 472 10
JAIME RAMON VEGA | AUXILIAR AREA AUXILIAR AREA
MARTINEZ DE LA SALUD 412 03 |DELASALUD 412 03

III. ANALISIS DE LA HOJA DE VIDA DE LOS FUNCIONARIOS TITULARES
DEL EMPLEO AUXILIAR ADMINISTRATIVO CODIGO 407 GRADO 15,
INFERIOR AL EMPLEO TECNICO OPERATIVO CODIGO 314 GRADO
07, CON LA FINALIDAD DE DETERMINAR SI CUMPLEN CON LOS

REQUISITOS EXIGIDOS PARA DESEMPENAR EL CARGO.

En virtud de lo dispuesto en la Ley 909 de 2004, y las que la han modificado, sustituido
o subrogado “E/ encargo debera recaer en un empleado que se encuentre
desempefiando el cargo inmediatamente inferior de la planta de personal de la
entidad”.

Asi mismo, en Criterio Unificado 13082019 de 2019 la Comisién Nacional del Servicio
Civil sefiala que para el otorgamiento del derecho de encargo se debe verificar
inicialmente el empleo inmediatamente inferior, con el fin de establecer si existe un
titular de carrera que acredite todas las condiciones y requisitos definidos por la
norma. Asi y en ausencia de servidor con calificacién "Sobresaliente" en su ultima
evaluacion del desempenfo laboral, el encargo recaera en el servidor que en el mismo
nivel jerarquico cumpla con los demas requisitos y cuente con calificacion
"Satisfactoria”, procedimiento que debera realizarse sucesivamente descendiendo en
la planta de personal de la entidad. De no existir servidor de carrera que reuna los
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requisitos, se podran tener en cuenta los servidores que acaban de superar el periodo
de prueba que, cumpliendo con los demas requisitos para el encargo, hayan obtenido
una calificacion "Sobresaliente " en la evaluacion de dicho periodo de prueba o, en su
defecto, una calificacion "Satisfactoria”

De conformidad con lo anterior, dado que la vacante ofertada es un Técnico Operativo
Cddigo 314 Grado 07, se procede a verificar los requisitos de estudio y formacion
académica de los funcionarios que manifestaron interés, cuyos derechos de carrera
recaen sobre el cargo Auxiliar Administrativo Codigo 407 Grado 15, tal como se
observa a continuacién:

EMPLEO SOBRE EL CUAL TIENEN DERECHOS DE
NOMERE CARRERA
DENOMINACION
T ) CODIGO GRADO
SANDRA PATRICIA | AUXILIAR
DORIA YEPEZ ADMINISTRATIVO 407 15
ANDRES
EDUARDO
MENGUAL AUXILIAR
RAMIREZ ADMINISTRATIVO 407 15
GEIZON JAVIER AUXILIAR
CASTRO BARRIOS | ADMINISTRATIVO 407 15

Sobre al particular, se advierte que no se tendra en cuenta para el estudio de los
requisitos al empleado ANDRES EDUARDO MENGUAL RAMIREZ, toda vez que,
mediante Decreto 432 de 2023, fue encargado en una de las dos vacantes que
existian en el empleo objeto de la presente convocatoria.

En ese orden, de la revisidon de la historia laboral de los demas interesados Sandra
Patricia Doria Yépez y Geizon Javier Castro Barrios, y teniendo en cuenta lo
establecido en el articulo 24 de la ley 909 de 2004, se constatd lo siguiente:
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REQUISITO DE
ESTUDIO (Titulo de
formacidn técnicas o
tecnoldgicas en

disciplinas
académicas del nucleo
basico del REQUISITOS DE Registro
conocimiento de EXPERIENCIA (48 | sancion
EVALUACION Economia, meses de Disciplinaria
DE DESEMPENO Administracion; experiencia
NOMBRE CARGO CODIGO | GRADO 2022-2023 Contaduria Publica) relacionada)
SANDRA S| CUMPLE
PATRICIA ﬁg)l\(/llll-ll\lAISRTRATIVO 407 15 98.35%
DORIA SOBRESALIENTE S| CUMPLE SI CUMPLE No registra
YEPEZ
GEIZON S| CUMPLE .
JAVIER AUXILIAR 100% No registra
CASTRO ADMINISTRATIVO 407 15 SOBRESALIENTE NO CUMPLE NO CUMPLE
BARRIOS

En consecuencia, se tiene que la sefiora Sandra Patricia Doria Yépez, titular del

empleo Auxiliar Administrativo 407 Grado 15, cuenta con mejor derecho para ser
encargada en el empleo de Técnico Operativo Cédigo 314 Grado 07, financiado con

IV.

recursos propios y asignado a la Direccidn de Contabilidad.

CONCLUSION

De conformidad con lo anterior, la vacante definitiva del empleo TECNICO

OPERATIVO CODIGO 314 GRADO 07- DIRECCION DE CONTABILIDAD DE LA
SECRETARIA DE HACIENDA, sera provista mediante nombramiento en encargo con
el siguiente servidor publico, teniendo en cuenta:
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Nivel jerarquico del empleo
Cumplimiento de los requisitos de estudios y experiencia.
No ha sido sancionada disciplinariamente en el Ultimo afio
Su ultima evaluacién de desempefio laboral (anual) es sobresaliente.

o Miranda, El Cortijo
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EVALUACION DE REQUISITOS Registro
NOMBRE CARGO CODIGO | GRADO | DESEMPENO RE?:_I_ILSJIS%DE DE sancion
2022-2023 EXPERIENCIA | Disciplinaria
SI CUMPLE
Administrador de
SANDRA SI CUMPLE punt?s t?le ventas
PATRICIA 98.35% Técnico en
DORIA AUXILIAR 407 15 SOBRESALIENTE desarrollo de SI CUMPLE No registra

YEPEZ

ADMINISTRATIVO

operaciones
logisticas en la
cadena de
abastecimiento.

En el evento que la funcionaria SANDRA PATRICIA DORIA YEPEZ no acepte el encargo
o renuncie a este, una vez tome posesion del cargo, se procedera a efectuar la
verificacién de requisitos con los empleados interesados en la vacante que ocupan el
cargo titular inmediatamente anterior y asi sucesivamente en orden descendiente.

Atentamente,

CERIA CASTRO

Director de Funcion Publica.

Elabord: Damaris Beltran Mejia - Profesional Universitario

Reviso: Reviso: Maria José Arrieta Silgado - Asesora Externa
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