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INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO DE DATOS PARA REGISTRO Y ASI;-}NACIéN
DE USUARIOS A CONTRIBUYENTES TASA PRODEPORTE Y RECREACION DEL
DEPARTAMENTO DE BOLIVAR.

La secretaria de Hacienda del Departamento de Bolivar, se complace entregar a
usted senor contribuyente el presente instructivo para registro de datos y asignacion
de usuarios de contribuyentes a la Tasa de Prodeporte y Recreacion, el cual a partir
de su registro serd declarado a traves del aplicativo WEB SAFE.

Para cumplir con lo anterior es necesario ingresar al siguiente enlace:
prodeporte.prixmasol.com, y diligenciar 4 secciones, relacionadas a continuacion:

1. Datos basicos: En el cual se registrardn el NIT de la compania sin digito de
verificacion, con los demds campos que solicite el formulario, debe ser
adjuntado el RUT en formato PDF.

DATOS BASICOS

Razén Social

Nit(sin DV) Razén Social

Direccién Teléfono Correo

2. Diligenciamiento Datos usuario: En esta seccién usted registrard los datos
relacionados con el usuario que va a declarar a través de la plataforma.
RECUERDE: La identificacion serd el nombre de usuario y la contfrasena es la
que utilizara para ingresar al usuario desde bolivar.prixmasol.com, cuando el
usuario sea aprobado.
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3. Diligenciamiento Datos Representante Legal: En esta seccién usted registrard
los datos relacionados con el Representante legal de la Compania:

Representante Legal

Tipo Documento Identificacién Nombre Representante legal

s | | cebuLa pe cupaDaiA | | |

4. Diligenciamiento Contador o Revisor Fiscal: En esta seccidn usted registrard los
datos relacionados con el Contador Publico o revisor fiscal segun sea el caso
de la Compania.

Contador & Revisor Fiscal

Tipo Documento Identificacion MNombre contador N° Profesional
c | [cepuLa pe aupapania | ] | |

Para finalizar, y una vez diligenciados todos los campos, debe hacer clic en el botdn
guardar y esperar que sed habilitado su usuario en la Gobernacién de Bolivar, para
lo cual se le estard contactando.

Es importante resaltar, que todos los campos del presente formulario deben ser
diligenciados en su totalidad, de forma correcta en aras de evitar errores en datos y
actualizar los datos si usted ya cuenta con un registro previo.

VIDEO TUTORIAL AYUDA:
https://www.youtube.com/watch?v=r8uqqgflUE10&ab channel=SocialPrixmasol
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LIQUIDACION TASA PRODEPORTE Y RECREACION DEPARTAMENTO DE BOLIVAR.

Posterior a la aprobaciéon del usuario solicitado a fravés de la pdgina
prodeporte.prixmasol.com, usted recibird un correo electrénico que le indicard
que éste ha sido habilitado y que podrd hacer sus declaraciones a través del
aplicativo. Deberd contfinuar los siguientes pasos:

1. Accederabolivar.prixmasol.com, digitarelusuario que en este caso serd
el documento de identificaciony clave que diligencié durante su registro
alsistema.

2. Una vez haya accedido al sistema, dar clic sobre la opcién nuevo, el cual
le desplegard una pantalla que le permitird registrar los datos necesarios
para declarar:

GOBERNACION

DE BOLIVAR Bienvenido 005  Cerrar Sesion

RECAUDO / Liquidar ProDeporte - [Listado]

Q - AYUDA
m - Certificacion Bancaria

3. Diligenciarlainformacion solicitada enlos siguientes campos:

3.1 Informacion General: Los datos del declarante serd de lectura vy el
sistema los precarga automdaticamente, usted deberd seleccionar
o registrar lo siguiente: Vigencia, Periodo y la fecha de pago que
siempre serd desplegada por el sistema de forma automdtica.
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3.2 Liquidacion: En este paso usted deberd hacer Clic en la lupa para
seleccionar el Acto concerniente a su declaracion.

Luego debe digitar el No. de actos y la base gravable correspondiente, los demds
valores serdn calculados por el aplicativo. Por Ultimo, del clic en el botén GENERAR
LIQUIDACION. Para imprimir la liquidacidon podrd hacerlo dando clic en el botén
imprimir que encontrard en el Index del mend como se muestra a continuacion:

Certificacion Bancaria

Listado de Liquidaciones

Busqueda No. Registros
50 100 200

| 10
I I O N T
o o 0 No LIQUIDADO E a
Qoa

10226103433 2020 MARZO 146,600 o o 0 Ne LIQUIDADO

10226105166 2020 MAYD o

Seguido al paso anterior se generardn 3 formularios con las siguientes
especificaciones:

e Unformulario de declaracion para el Contribuyente.

e Un formulario de declaracién para el Departamento de Bolivar.

e Unformulario de declaracion para el banco.
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3.3 Luego de realizado el pago de la Liquidacion de la Tasa Prodeporte
y Recreacion, proceda a adjuntar el soporte de su pago en el botdn
“Adjuntar soporte de pago”.

Nuevo Certificacion Bancaria

Listado de Liquidaciones

Busqueda No. Registros

mmmmmmmmm—

10226105166 2020 MAYQO LIQUIDADO E u
= [ o] x]

0226103439 2020 MARZO 46,600 0 0 0 Ne LIQUIDADOD

Recuerde que usted deberd realizar el pago a través de transferencia a la cuenta
asignada de la gobernacién de bolivar, para visualizar debe dar clic en el botdén
“CERTIFICACION BANCARIA", alli encontrara toda la informacion necesaria de Ia
cuenta bancaria.

RECAUDO / Liquidar ProHospital - (Liszzce l a

Listado de Liquidaciones

TIPS PARA TENER EN CUENTA

e Siempre debe seleccionarla Vigenciay el mes a declarar.

e Tener en cuenta que se puede pagar en banco hasta la Ultima fecha de
corte, en caso de no hacerlo en la fecha habilitada para tal fin deberd
ingresar al Sistema y generar una nueva declaracion indicando la fecha de
pago la cual generard automdticamente la sancién y los intereses
correspondientes.
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4. Eliminacion de Declaraciones: Tenga en cuenta que la eliminacion de estas
declaraciones es su decisidon y bajo su responsabilidad. A continuacién, una
pequena explicacion del nuevo botdn que le permitird eliminar estas
declaraciones. De clic sobre el boton ELIMINAR.

No. Registros

LIQUIDADO

10226105166

10226103453 LIQUIDADO

Le aparecerd una pequena pantalla que preguntard si estd seguro de que desea
eliminar, verifique que sea la declaracion correcta antes de dar clic sobre el botén Si
y Seleccione el cédigo correspondiente a esta accidén y una nota breve donde indica
el motivo de la anulacion y de clic en ANULAR.

Fecha

* BRI

Cadigo

[ 1l | |

Nota

En caso de presentar inconvenientes al momento de realizar alguno de los procesos
descritos en este instructivo por favor comuniquese con la Direccién de Recaudos

Departamentales.

Gracias por su atencion.
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