GOBERNACION DE BOLIVAR
SECRETARIA DE LOGISTICA Y RECURSOS FISICOS

PROCESO DE SELECCION ABREVIADA |
MODALIDAD MENOR CUANTIA - INFERIOR AL 10% DE LA MENOR CUANTIA -

INVITACION PUBLICA

La Secretaria de Logistica y Recursos Fisicos de la Gobernacion de Bolivar, en adelante el
DEPARTAMENTO, estd interesado en recibir su oferta técnico-econdmica dentro de la
presente seleccién abreviada, bajo la causal de Menor Cuantia — Inferior al 10% de la
Menor Cuantia, de conformidad con el procedimiento establecido en la Ley 80 de 1993,
la Ley 1150 de 2007 y los Decretos 2474 de 2008, 2025 de 2009 y 3576 de 2009.

La presente invitacion a cotizar define las condiciones juridicas, administrativas, financieras
y de experiencia que serdn objeto de verificaciéon por parte del DEPARTAMENTO, con base
en las cuales EL OFERENTE elaborard y presentard su OFERTA.

La presentacidn de la oferta por parte del OFERENTE constituye evidencia que ha
aceptado que las condiciones definidas en ésta invitacidon son completos, compatibles y
adecuados para identificar los trabajos, bienes o servicios objeto de contratacion; que
estd enterado del alcance de dichos trabajos, bienes o servicios, y que ha tenido en
cuenta todo lo anterior para fijar el valor, el plazo y demds aspectos de la OFERTA.

PARTICIPANTES: Podrdn presentar propuestas quienes no se encuentren incursos en las
incompatibilidades o inhabilidades para contratar, segun lo dispuesto en los articulos 8 y 9
de la Ley 80 de 1993, y demds normas que rigen la materia, y que estén a paz y salvo en
el pago de los aportes de sus empleados, y que su objeto social o actividad mercantil, sea
acorde a lo requerido por la Administracién.

INVITACION A VEEDURIA: En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso tercero del articulo
66 de la Ley 80 de 1993 y en el articulo 9 del decreto 2170 de 2002, la Contraloria Distrital
de Cartagena de Indias invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer
veeduria y que se encuentren conformadas de acuerdo a la ley 850 de 2003, para que
realicen el control social al presente proceso de contratacién.

1. OBIJETO:

El DEPARTAMENTO desea recibir oferta y seleccionar al proponente para Contratar el
diseno y la elaboraciéon de 800 tarjetas de navidad, requeridas por la Unidad de Protocolo
de la Gobernacién de Bolivar, teniendo en cuenta las cantidades y especificaciones
técnicas descritas a continuacion:

CANTIDAD DESCRIPCION

800 Tarjetas navidenas, impresas en papel kimberly, tamano 12,5 x 17,5 cms, a full color, con solbres
en papel kimberly, segun disefo previamente aprobado por la Entidad.
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2. ALCANCE DEL OBJETO:

Efectuar la entrega de los bienes contratados en el Aimacén de la Gobernacion de
Bolivar, de acuerdo a las especificaciones técnicas, cantidades, y calidad requerida.

3. PRESUPUESTO OFICIAL Y COMPROMISO PRESUPUESTAL

El presupuesto asignado a la presente contratacién se ha estimado en la suma de Tres
Millones de pesos mcte. (§3.000.000.00.), para lo cual El DEPARTAMENTO cuenta con la
Disponibilidad Presupuestal No. 7273 del 30 de noviembre de 2010, cuya unidad ejecutora
es la Secretaria de Logistica de la Gobernacién de Bolivar,

4. FORMA DE PAGO

EL DEPARTAMENTO, cancelard al contratista, el valor total del contrato, en un solo pago,
previa presentacion del acta de recibo a satisfaccidn de los bienes confratados
debidamente suscrita por el Supervisor del contrato, y por el contratista, junto con el lleno
de los requisitos y documentos legales y conducentes para el pago.

5. PLAZO DE EJECUCION

El plazo para la ejecucién del contrato es de 5 dias, contados a partir del cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato.

6. LUGAR DE EJECUCION
El contratista deberd hacer entrega de los bienes que integran el objeto de esta invitacion
a coftizar en el Aimacén de la Gobernacién de Bolivar, ubicada en el Barrio Centro,
Palacio de la Proclamacién, 1er piso de Cartagena.

7. GARANTIA.
En consideracién a lo establecido en el articulo 7°. De la Ley 1150 de 2007, que establece
que las garantias no serdn obligatorias en los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la
menor cuantia, la entidad se abstiene de exigir la constitucidon de una pdliza de garantia.

8. PROPUESTA

8.1. REQUISITOS HABILITANTES DE LA OFERTA:

8.1.1. CAPACIDAD JURIDICA
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En la presente convocatoria podrdn participar todas las personas naturales o juridicas,
nacionales o extranjeras, individualmente o en Consorcio o Unidén Temporal, consideradas
legalmente capaces en las disposiciones vigentes, que no se encuentren incursas en
ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad de que trata el articulo 8° de la Ley 80
de 1993, el articulo 18 de la ley 1150 de 2007, sus decretos reglamentarios y demds normas
concordantes.

El Departamento se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos
suministrados en la propuesta, y el proponente autoriza a todas las enfidades, personas o
empresas que de una u ofra forma se mencionen en los documentos presentados, a
suministrar la informacidén que se requiera, a visitar sus instalaciones o a efectuar
indagaciéon de cualquiera de sus empleados, en caso de considerarlo necesario.

LOS PROPONENTES DEBERAN CUMPLIR CON TODOS LOS REQUISITOS HABILITANTES, QUE
APLIQUEN DE ACUERDO A SU NATURALEZA; PARA QUE SU PROPUESTA, CONTINUE EN EL
PROCESO DE EVALUACION.

Personas naturales

Podrdn participar todas aquellas personas naturales o juridicas, consideradas legalmente
capaces en las disposiciones vigentes que no tengan incompatibilidades o inhabilidades
para contratar, de que trata el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, sus decretos reglamentarios
y demds normas concordantes. Las personas naturales deberdn acreditar su existencia
con la copia de la copia de la cédula de ciudadania o de extranjeria segin el caso.

Personas juridicas

Si el proponente es persona juridica deberd acreditar su existencia y representacién legal
con la copia del certificado de la Cdmara de Comercio de su jurisdiccién, vigente para el
ano 2010. En dicho certificado deberdn constar claramente las facultades del Gerente o
del representante Legal, el objeto social, el que deberd ser asimilado al objeto
contractual y la duracién de la sociedad, la cual debe ser, como minimo, igual al plazo
de ejecucién del contrato y un (1) ano mds.

Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la
sociedad, deberd adjuntar el documento de autorizacidn expresa del érgano social
competente.

Si existiere restriccion para contratar en cuanto a la cuantia del Representante legal se
deberd aportar Autorizaciéon de la Junta o Asamblea de Socios. Cuando se frate de
Consorcios o Uniones Temporales, cada una de las personas juridicas, deberd aportar la
declaraciéon aqui exigida.

Consorcios, uniones temporales
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Se permitirdn propuestas a Consorcios, Uniones Temporales, con las exigencias de Ley.

Los proponentes indicardn si su participacién es a titulo de Consorcio, Unidn Temporal,
para lo cual deberdn senalar las reglas bdsicas que regulan las relaciones entre ellos.

Para el caso de los Consorcios o Uniones Temporales su responsabilidad serd solidaria
frente al Departamento, de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la
propuesta y del contrato, ademds, deberdn indicar su porcentaje de participacién en la
propuesta y en la ejecucién del contrato, lo cual no podrd ser modificado sin la
autorizaciéon previa del Departamento.

En todo caso, deberdn designar la persona que para todos los efectos los representard y
anexardn el acta mediante la cual se constituyen como Consorcio, Unidn Temporal o
cualquier otra forma de asociacion.

En caso de que se les adjudique el confrato, los Consorcios y/o Uniones Temporales
constituidos para la presente convocatoria, se comprometen, a inscribirse en el RUT
(Registro Unico Tributario), con el fin de obtener el NIT y a permanecer en Consorcio y/o
Unién Temporal, durante la vigencia del contrato y un aino mds. Por lo tanto, deberd
indicarse expresamente que el Consorcio o Unidn Temporal no podrd ser disuelto ni
liguidado, durante la vigencia o prérrogas del contrato que se suscriba. Las anteriores
calidades y/o requisitos de participacion, se exigen igualmente para cada uno de los
miembros de Consorcios, Uniones Temporales o cualquier otra forma de asociacion, segun
el caso.

Para el caso en que el oferente sea una MIPYME

Acreditard lo indicado en el articulo 2° del Decreto 525 del 23 de febrero de 2009, “Por
medio del cual se reglamenta el articulo 43 de la Ley 590 de 2000 y demds normas
concordantes” que dispone: “Para efectos del cumplimiento del Pardgrafo 1° del articulo
43 de la Ley 590 de 2000, se entenderd presentado el memorial para la instalacion de la
MIPYME con la expedicién del RUT donde conste que cumple con los requisitos exigidos en
dicho articulo para el efecto”.

Las Mipymes deberdn acreditar minimo un (1) ano de existencia. Lo anterior de acuerdo
con el inciso 3° del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007.

8.1.2. REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

No podrdn presentar propuesta quienes se encuentren incursos en causales de
inhabilidades e incompatibilidades que les impidan celebrar contfratos con entidades
puUblicas, de acuerdo con los Articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993. Silo hacen incurrirdn en
una nueva inhabilidad (literal b, numeral 1, articulo 8° Ley 80 de 1993).

8.1.3. RESPONSABILIDAD FISCAL, DISCIPLINARIA y PENAL.
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De conformidad con el Articulo 60 de la Ley 610 de 2000, el proponente no podrd estar
reportado en el Boletin de Responsables Fiscales. El proponente, en caso de personads
naturales, persona juridica vy el representante legal de la persona juridica proponente, no
podrdn tener sanciones impuestas por la Procuraduria General de la Nacién, y por la
Fiscalia General de la Nacidn, acreditada esta Ultima a través de la expedicion del
correspondiente certificado de Pasado Judicial de las personas naturales bien que sea
proponente o representante legal de la persona juridica.

8.1.4. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Se tendrdn en cuenta los contratos terminados, suspendidos o en ejecucion, celebrados
por el proponente, ya sea individualmente o en consorcio o unidén temporal, durante los
Ultimos tres (03) anos anteriores a la fecha de cierre de la contratacién, que hayan tenido
objeto igual o similar.

8.2. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

La propuesta deberd presentarse en documento original deberd contener los siguientes
documentos:

1. PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA. Para la presentaciéon de la oferta y la
ejecucion del contrato, el oferente deberd tener en cuenta las especificaciones
técnicas que se describen en la presente invitacion, las cuales serdn de obligatorio
cumplimiento en caso de resultar favorecido dentro del presente proceso de
seleccion. Una vez presentado vy suscrito la carta de presentacion se entenderd
obligado el proponente a su cumplimiento. El proponente debe presentar un
catalogo de tarjetas para instituciones y/o empresas. (requisito de verificacion)

2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL, en caso de las personas
juridicas o Registro Mercantil en caso de las personas naturales, expedido por la
Cdmara de Comercio, con una vigencia no mayor a 30 dias anteriores a la fecha
de presentacion de la oferta. (requisito de verificacién)

3. CEDULA DE CIUDADANIA DEL OFERENTE O DEL REPRESENTANTE LEGAL EN EL CASO
DE LOS ENTES SOCIETARIOS. (requisito de verificacién)

4. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PENALES EXPEDIDO POR EL DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE SEGURIDAD -D.A.S.. DEL OFERENTE SI ES PERSONA NATURAL Y
DEL REPRESENTANTE LEGAL EN EL CASO DE LOS ENTES SOCIETARIOS. (requisito de
verificacién)
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5. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES EXPEDIDO POR LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA DEL OFERENTE Y DEL REPRESENTANTE LEGAL EN EL CASO
DE LOS ENTES SOCIETARIOS. (requisito de verificacion)

6. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION DEL OFERENTE Y DEL REPRESENTANTE LEGAL EN EL CASO DE
LOS ENTES SOCIETARIOS. (requisito de verificacion)

7. R.U.T. (requisito de verificacion)
8. CONSTANCIAS QUE ACREDITEN AFILACION Y ENCONTRARSE AL DIA CON EL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL. (requisito de verificacién)

9. CERTIFICADOS DE EXPERIENCIA, EN DONDE CONSTE EL DESARROLLO DE OBJETOS
SIMILARES, CUYO MONTO SEA IGUAL O SUPERIOR AL PRESUPUESTO OFICIAL.
(requisito de verificacion)

8.3 PROPUESTA ECONOMICA:

El proponente debe tener en cuenta que el valor que determine en su oferta serd por el
diseno y la elaboraciéon de 800 tarjetas de navidad, requeridas por la Unidad de Protocolo
de la Gobernacién de Bolivar, teniendo en cuenta las cantidades y especificaciones
técnicas descritas en esta invitacion sin exceder el valor del presupuesto oficial. Teniendo
en cuenta lo anterior se adjudicard el contrato al proponente que ofrezca el menor valor
en la propuesta.

En el evento que la propuesta econdmica supere el valor del presupuesto oficial o no
cumpla con los demds requisitos establecidos en el presente numeral, serd evaluada
como NO ADMITIDA ECONOMICAMENTE. El DEPARTAMENTO estd facultado para realizar
las correcciones aritméticas necesarias para determinar el valor de la oferta..

8.4. OFERTA UNICA HABIL

En el caso en que se presente una Unica propuesta y ésta sea hdbil en la evaluacion
(juridica, financiera, técnica y econémica) o en el evento en que de las varias propuestas
presentadas sélo una sea hdbil, serd la seleccionada, segin lo establecido en el inciso
segundo del articulo 2 del decreto 3576 de 2009.

En el evento que la propuesta econdmica supere el valor del presupuesto oficial o no
cumpla con los demds requisitos establecidos en esta invitacién, serd evaluada como NO
ADMITIDA. Dentro del valor de la oferta se entenderdn comprendidos todos los gastos
directos e indirectos, gravdmenes, tributos y demds costos en que incurra el CONTRATISTA
por causa u ocasion de la ejecucién del contrato.
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El valor total de la oferta se expresard en pesos colombianos y se cuantificard teniendo
en cuenta el sistema de precios unitario fijo. Estos precios no estardn sujetos a revisiones o
reqjustes por causa o con ocasién del contrato.

8.5. ENTREGA DE LA OFERTA

La propuesta deberd ser presentada a partir del dia que se indica en el cronograma del
proceso, en documento original acompanada de los documentos descritos y exigidos en
esta invitacién. Las ofertas presentadas fuera de la hora indicada o en lugar diferente al
senalado no serdn recibidas y se entenderdn rechazadas de plano.

9. EVALUACION DE LA OFERTA

El DEPARTAMENTO dividird la evaluacion en dos fases: una primera fase de evaluacion en
la que se revisardn los componentes técnicos. En la segunda fase se readlizard una
verificacidon de los requisitos habilitantes al proponente ubicado en el primer lugar del
orden de elegibilidad. El primer orden de elegibilidad serd para el oferente que presente
la oferta mds favorable para el DEPARTAMENTO.

10. CRITERIOS DE DESEMPATE.

Si una vez sumados los puntajes técnico y de precio se presenta empate entre dos (2) o
mds ofertas, la entidad actuard asi:

a) Adjudicard el contrato al proponente que haya obtenido mayor puntaje en la
Evaluacion Técnica

c) Si el empate persiste, la adjudicacién del contrato se llevard a cabo mediante Sorteo.
11. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA

EL DEPARTAMENTO podrd rechazar la oferta cuando se presenten cualquiera de estas
circunstancias:

a) Cuando el oferente se encuentre incurso en las inhabilidades, incompatibilidades
y prohibiciones previstas en la Constitucion Politica o en las leyes vigentes.

b) Cuando el valor de la oferta supere el presupuesto oficial o cuando el valor
ofertado sea artificialmente bajo.

c) Cuando la propuesta se presente extempordneamente, o en oficina o lugar
diferente a la indicada en esta invitacion.

d) Cuando el plazo ofrecido por el proponente, supere el plazo oficial establecido en
los términos.
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Cuando el objeto social de la empresa no corresponda al objefo de la
contratacién. En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la propuesta serd
eliminada si respecto de cada miembro, no se cumple con el objeto de la
contratacién.

Cuando la propuesta sea presentada por un Consorcio o Unidn Temporal y no
determinen los términos y extensidon de la participacién de sus integrantes en la
constitucién de la misma.

Cuando la propuesta contenga defectos insubsanables, en los términos del
articulo 10 del Decreto 2474 de 2008.

Cuando el proponente no subsane los requisitos subsanables en el término
otorgado para ello.

Cuando el proponente no cumpla con la capacidad juridica y técnica exigida en
los términos de referencia.

12. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD

FECHA/LUGAR

DEPENDENCIA RESPONSABLE

PUBLICACION DE LA INVITACION

Desde el 9 al 10 de diciembre
de 2010, en la Pagina Web de la
Gobernacién de Bolivar:
www.bolivar.gov.co

Unidad de Contratacién, Depto.
Juridico de la Gobernacién de
Bolivar

Hasta las 03:00 p.m., del 13 de | SECRETARIA DE LOGISTICA Y
RECIBO DE OFERTAS diciembre de 2010, EN LA | RECURSOS FISICOS

SECRETARIA DE LOGISTICA Y

RECURSOS FISICOS, ubicadas en

el Palacio de la Proclamacién,

3er piso.

Octubre 14 de 2010 SECRETARIA DE LOGISTICA Y
EVALUACION DE LAS OFERTAS RECURSOS FISICOS
TRASLADO DEL INFORME DE | Octubre 15 de 2010 SECRETARIA DE LOGISTICA Y
EVALUACION RECURSOS FISICOS

Octubre 16 de 2010 SECRETARIA DE LOGISTICA Y
ADJUDICACION DEL CONTRATO RECURSOS FISICOS
CELEBRACION DE CONTRATO Dentro de los cinco (5) dias | SECRETARIA DE LOGISTICA Y

sigvientes a la fecha de
adjudicacién del contrato.

RECURSOS FISICOS

MERYS CASTRO PEREIRA

Secretaria de Logistica y Recursos Fisicos

Revisé: Dra. Maria Eugenia Garcia Montes
Asesora Externa — Dpto. Adtvo. Juridico

Aprobd: Dra. Yamileth Tapias Davila
Directora Dpto. Adtvo. Juridico
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