GOBERNACION DE BOLIVAR
SECRETARIA DE LOGISTICA Y RECURSOS FISICOS

PROCESO DE SELECCION ABREVIADA |
MODALIDAD MENOR CUANTIA - INFERIOR AL 10% DE LA MENOR CUANTIA -

INVITACION PUBLICA

La Secretaria de Logistica y Recursos Fisicos de la Gobernacion de Bolivar, en adelante el
DEPARTAMENTO, esta interesado en recibir su oferta técnico-econdmica dentro de la presente seleccion
abreviada, bajo la causal de Menor Cuantia — Inferior al 10% de la Menor Cuantia, de conformidad con el
procedimiento establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y los Decretos 2474 de 2008, 2025 de
2009y 3576 de 2009.

La presente invitacion a cotizar define las condiciones juridicas, administrativas, financieras y de experiencia
que seran objeto de verificacion por parte del DEPARTAMENTO, con base en las cuales EL OFERENTE
elaborara y presentara su OFERTA.

La presentacidén de la oferta por parte del OFERENTE constituye evidencia que ha aceptado que las
condiciones definidas en ésta invitacion son completos, compatibles y adecuados para identificar los trabajos,
bienes o servicios objeto de contratacion; que estd enterado del alcance de dichos trabajos, bienes o
servicios, y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para fijar el valor, el plazo y demas aspectos de la
OFERTA.

PARTICIPANTES: Podran presentar propuestas quienes no se encuentren incursos en las incompatibilidades
0 inhabilidades para contratar, segun lo dispuesto en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, y demas
normas que rigen la materia, y que estén a paz y salvo en el pago de los aportes de sus empleados, y que su
objeto social o actividad mercantil, sea acorde a lo requerido por la Administracion.

INVITACION A VEEDURIA: En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso tercero del articulo 66 de la Ley 80
de 1993 y en el articulo 9 del decreto 2170 de 2002, la Contraloria Distrital de Cartagena de Indias invita a
todas las personas y organizaciones interesadas en hacer veeduria y que se encuentren conformadas de
acuerdo a la ley 850 de 2003, para que realicen el control social al presente proceso de contratacion.

1. OBJETO:

Contratar servicios logisticos complementarios para el evento académico sobre el Decimo sexto (16°)
Encuentro de la Jurisdiccion de lo contencioso administrativo; organizado por el Consejo de Estado a los
jueces y magistrados del pais, y participacion de la Gobernacion, el que se llevara a cabo en la ciudad de
Cartagena de Indias durante los dias 8, 9 y 10 de septiembre de 2010, segin propuesta presentada y
aprobada por la Gobernacién de Bolivar, la cual hara parte integral del proceso.

2. ALCANCE DEL OBJETO:
En desarrollo del objeto el contratista se obliga a:
1) Cubrir con los servicios contratados a un grupo de 600 personas.
2) Desarrollar las actividades propias del evento en cuanto a la logistica requerida.

3) Reallizar las acciones y gestiones necesarias para garantizar la presencia de la Gobernacién en el evento.
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5) Contar con el personal necesario y capacitado para realizar las actividades del objeto segun las
especificaciones que se disponen mas adelante.

6) Las demas que surjan y sean inherentes al objeto del contrato.

3. ESPECIFICACIONES DEL OBJETO A CONTRATAR:

Servicio de salon o area para 600 personas
Apoyo logistico para el evento, incluye todo el menaje y personal para atender el evento
Suministro de almuerzo o cena segun organizacién del evento para 600 personas.

El proponente debe individualizar el costo de cada servicio
4, PRESUPUESTO OFICIAL Y COMPROMISO PRESUPUESTAL

El presupuesto asignado a la presente contratacién se ha estimado en la suma de TREINTA Y CUATRO
MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL PESOS MCTE. ($34.587.000.00), teniendo en cuenta las
especificaciones del objeto del contrato, con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 5286 de
Agosto 18 de 2010, cddigo 1712010011000050

El DEPARTAMENTO cuenta con la Disponibilidad Presupuestal No. 5286 de Agosto 18 de 2010, codigo
1712010011000050, cuya unidad ejecutora es la Secretaria de Apoyo Logistico.

5. FORMA DE PAGO

EL DEPARTAMENTO, cancelara al contratista, el valor del contrato, en un solo pago una vez se preste €l servicio, recibido a
satisfaccion por la Secretaria Logistica de la Gobemacion de Bolivar., y previo cumplimiento de los requisitos y documentos
legales conducentes para el pago.

6. PLAZO DE EJECUCION
El plazo de ejecucion del contrato sera entre el 8 al 10 de septiembre de 2010, segUn la programacién del
evento a la cual se acogera el contratista, previa coordinacién con los organizadores del evento y la
Secretaria Logistica de la Gobernacién de Bolivar.

7. LUGAR DE EJECUCION
El lugar de ejecucidn del contrato sera la ciudad de Cartagena, y debera coordinarse con el Departamento las

condiciones y requisitos que debe asumir el contratista para que pueda prestar el servicio en el evento antes
sefialado en el objeto de esta invitacion.
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8. PROPUESTA
8.1.  REQUISITOS HABILITANTES DE LA OFERTA:
8.1.1. CAPACIDAD JURIDICA

En la presente convocatoria podran participar todas las personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras, individualmente o en Consorcio o Unién Temporal, consideradas legalmente capaces en las
disposiciones vigentes, que no se encuentren incursas en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad de
que trata el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la ley 1150 de 2007, sus decretos
reglamentarios y demas normas concordantes.

El Departamento se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos suministrados en la
propuesta, y el proponente autoriza a todas las entidades, personas o empresas que de una u otra forma se
mencionen en los documentos presentados, a suministrar la informacion que se requiera, a visitar sus
instalaciones o a efectuar indagacién de cualquiera de sus empleados, en caso de considerarlo necesario.

LOS PROPONENTES DEBERAN CUMPLIR CON TODOS LOS REQUISITOS HABILITANTES, QUE
APLIQUEN DE ACUERDO A SU NATURALEZA; PARA QUE SU PROPUESTA, CONTINUE EN EL
PROCESO DE EVALUACION.

Personas naturales

Podran participar todas aquellas personas naturales o juridicas, consideradas legalmente capaces en las
disposiciones vigentes que no tengan incompatibilidades o inhabilidades para contratar, de que trata el
articulo 8 de la Ley 80 de 1993, sus decretos reglamentarios y demas normas concordantes. Las personas
naturales deberan acreditar su existencia con la copia de la copia de la cédula de ciudadania o de extranjeria
segun el caso.

Personas juridicas

Si el proponente es persona juridica debera acreditar su existencia y representacion legal con la copia del
certificado de la Camara de Comercio de su jurisdiccion, vigente para el afio 2009. En dicho certificado
deberan constar claramente las facultades del Gerente o del representante Legal, el objeto social, el que
debera ser asimilado al objeto contractual y la duracién de la sociedad, la cual debe ser, como minimo, igual
al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la sociedad, debera
adjuntar el documento de autorizacion expresa del 6rgano social competente.
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Si existiere restriccion para contratar en cuanto a la cuantia del Representante legal se debera aportar
Autorizacion de la Junta o Asamblea de Socios. Cuando se trate de Consorcios 0 Uniones Temporales, cada
una de las personas juridicas, debera aportar la declaracién aqui exigida.

Consorcios, uniones temporales
Se permitiran propuestas a Consorcios, Uniones Temporales, con las exigencias de Ley.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio, Union Temporal, para lo cual deberan
sefalar las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos.

Para el caso de los Consorcios 0 Uniones Temporales su responsabilidad sera solidaria frente al
Departamento, de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, ademas,
deberan indicar su porcentaje de participacion en la propuesta y en la ejecucién del contrato, lo cual no podra
ser modificado sin la autorizacion previa del Departamento.

En todo caso, deberan designar la persona que para todos los efectos los representara y anexaran el acta
mediante la cual se constituyen como Consorcio, Union Temporal o cualquier otra forma de asociacion.

En caso de que se les adjudique el contrato, los Consorcios y/o Uniones Temporales constituidos para la
presente convocatoria, se comprometen, a inscribirse en el RUT (Registro Unico Tributario), con el fin de
obtener el NIT y a permanecer en Consorcio y/o Unién Temporal, durante la vigencia del contrato y un afo
mas. Por lo tanto, deberé indicarse expresamente que el Consorcio o Unidn Temporal no podra ser disuelto ni
liquidado, durante la vigencia o prorrogas del contrato que se suscriba. Las anteriores calidades y/o requisitos
de participacion, se exigen igualmente para cada uno de los miembros de Consorcios, Uniones Temporales 0
cualquier otra forma de asociacion, segun el caso.

Pre cooperativas o Cooperativas de Trabajo Asociado

Deberan tener un objeto social acorde con lo requerido por el Departamento en el objeto de la Contratacién
de Menor Cuantia y garantizaran que ejecutaran el contrato con los trabajadores asociados, toda vez que no
pueden actuar como empresas de intermediacion laboral (art. 17 del Decreto 4588 de 2006).

Si el oferente esta conformado como una Cooperativa de trabajo asociado debe presentar:

Copia del acto administrativo mediante el cual la Superintendencia de la Economia Solidaria le acredita el
reconocimiento a la CTA para su funcionamiento.

Copia del acto administrativo mediante el cual el Ministerio de la Proteccion Social autoriza el régimen de
trabajo y de compensaciones que hacen parte de los estatutos de la CTA.

Certificacion expedida por la Superintendencia de la Economia Solidaria y el Ministerio de la Proteccién Social
donde conste que no ha sido sancionada por estas entidades.
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Si en forma excepcional el contratista tuviere que recurrir a la contratacion del personal especializado no
asociado tendra la obligacion de discriminar en su propuesta cual personal serd el asociado y cual el
contratado y aplicar segun el caso la carga prestacional a todo personal que se ocupa para la realizacion o
ejecucion del contrato.

8.1.2. REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

No podran presentar propuesta quienes se encuentren incursos en causales de inhabilidades e
incompatibilidades que les impidan celebrar contratos con entidades publicas, de acuerdo con los Articulos 8°
y 9° de la Ley 80 de 1993. Si lo hacen incurrirdn en una nueva inhabilidad (literal b, numeral 1, articulo 8° Ley
80 de 1993).

8.1.3. RESPONSABILIDAD FISCAL, DISPLINARIA y PENAL.

De conformidad con el Articulo 60 de la Ley 610 de 2000, el proponente no podra estar reportado en el
Boletin de Responsables Fiscales. El proponente, en caso de personas naturales y el representante legal de
la persona juridica proponente, no podra tener sanciones de impuestas la Procuraduria General de la Nacion
y la Fiscalia General de la Nacion, acreditada esta Ultima a través de la expedicion del correspondiente
certificado de Pasado Judicial

8.2. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA
La propuesta debera presentarse en documento original debera contener los siguientes documentos:

e Carta de presentacion De La Propuesta. En donde se describa la propuesta TECNICA Y
ECONOMICA, suscrita por el proponente en el caso de ser persona natural, o el Representante
Legal del Proponente en el evento de Personas Juridicas. Tratdndose de Uniones Temporales o
Consorcios, esta debera ser suscrita por el Representante del mismo.

e Certificado de Existencia y Representacion Legal o Registro Mercantil : El Oferente debera
presentar con su propuesta Certificado de Existencia y Representacion Legal si es persona juridica o
Registro Mercantil si es persona natural, expedido por la Cadmara de Comercio respectiva. El
Certificado debe ser expedido con una antelacion no superior a los 30 dias de la fecha de
presentacion de propuesta. Se debera acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo del
contrato y un afio mas. Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada integrante
debera presentar el Certificado de Existencia y Representacion Legal

¢ Fotocopia del Documento de identificacion de la persona natural o del representante legal de
la persona juridica.

¢ Registro Gnico tributario RUT expedido por la DIAN. Cuando se trate de Consorcios o Uniones
Temporales, cada integrante debera presentar cada uno de los documentos relacionados.
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e Certificados de antecedentes judiciales de la persona natural y/o del representante legal si se
trata de persona juridica.

e Certificado de antecedentes fiscales de la persona natural y si se trata de persona juridica, tanto
de esta como de su representante legal.

e Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona natural y si se trata de personas juridicas
tanto de este como de su representante legal.

e Certificacion sobre el cumplimiento de las obligaciones parafiscales. De conformidad con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en concordancia con el articulo 1 de la Ley 828
de 2003, el oferente debera certificar el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensaciéon Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA, mediante certificacion
expedida por el revisor fiscal, cuando este exista o por el Representante Legal

8.3.  PROPUESTA ECONOMICA O PRECIO

Dentro del valor de la oferta se entenderan comprendidos todos los gastos directos e indirectos, gravamenes,
tributos y demas costos en que incurra el CONTRATISTA por causa u ocasion de la ejecucion del presente
contrato.

El valor total de la oferta se expresara en pesos colombianos y se cuantificara teniendo en cuenta el sistema
de precios unitario fijo. Estos precios no estaran sujetos a revisiones o reajustes por causa o con ocasion del
contrato.

84. ENTREGA DE LA OFERTA

La propuesta debera ser presentada hasta las cuatro de la tarde (4:00p.m.), del dia 27 de agosto en
documento original acompafada de los documentos descritos y exigidos en esta invitacidn. Las ofertas
presentadas fuera de la hora indicada o en lugar diferente al sefialado no seran recibidas y se entenderan
rechazadas de plano.

9. EVALUACION DE LA OFERTA

Recibida la propuesta se procedera a evaluar las condiciones técnicas y econoémicas de las ofertas segln los
criterios de seleccion definidos en la presente invitacion y se procedera a la ponderacion de los mismos para
cada una de las ofertas presentadas.

Realizada la ponderacion de las ofertas se realizara verificacion los requisitos habilitantes definidos en el
numeral 8.1. de la presente invitacidn, del proponente que haya obtenido el mayor puntaje en la evaluacion
técnico - econdmica. Sera seleccionada la oferta que presente el mayor puntaje en la evaluacién y cumpla
con los requisitos habilitantes.
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En el evento que el proponente con mayor puntaje no cumpla con los requisitos de habilitacién se procedera a
analizar el cumplimiento de dichos requisitos por parte del proponente que se encuentre en el segundo lugar
de la evaluacion realizada. En caso que éste no lo cumpla se dara terminado el proceso y se iniciara uno
nuevo.

Del informe de evaluacién se dara traslado a los oferentes por el término de UN (1) dia habil para que
presenten las observaciones correspondientes, vencido el plazo se procedera a la celebracion del contrato. El
informe de evaluacién estara a disposicion de los interesados fisicamente en la Secretaria de Logistica y
Recursos de la Gobernacion, ubicada en el centro, Palacio de la Proclamacion, tercer piso.

9.1 EVALUACION TECNICA: PUNTAJE 400 PUNTOS

Se les asignaran hasta 400 puntos a aquellos oferentes que ofrezcan mas de tres menu y que incluya el
servicio de comedor y menaje, y que garantice la prestacion del servicio en el lugar donde se llegare a
realizar el evento, organizado por el Consejo de Estado:

RANGO PUNTAJE

Mas de tres menu a ofrecer, con los servicios de | 400 PUNTOS
comedor y menaje, en el lugar donde se llegare a
realizar el evento, organizado por el Consejo de
Estado. Para lo cual debera presentar el portafolio de
los servicios

Hasta tres menus con los servicios de comedor y | 300 PUNTOS
menaje, en el lugar donde se llegare a realizar el
evento, organizado por el Consejo de Estado. Para
lo cual debera presentar el portafolio de los servicios

Menos de tres menus con los servicios de comedor y | 200 PUNTOS
menaje, en el lugar donde se llegare a realizar el
evento, organizado por el Consejo de Estado. Para
lo cual debera presentar el portafolio de los servicios

9.2 EVALUACION ECONOMICA: PUNTAJE 600 PUNTOS
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Se le asignara 600 puntos a la propuesta econémica de menor valor, el cual no podra estar por debajo del
95% del presupuesto oficial, ni tampoco podra superar el presupuesto oficial; a los demas se les asignara el
puntaje en forma proporcional y decreciente aplicando una regla de tres inversa.

METODOLOGIA, CRITERIOS Y FACTORES DE CALIFICACION

Las ofertas se evaluaran de la siguiente manera:

FACTOR EVALUACION

Documentos para verificacion Juridica — Cumple 0 No Cumple

Documentos para verificacion Técnica
P Cumple 0 No Cumple

Evaluacion Técnica 600 puntos

Evaluacion Precio

400 puntos

CRITERIOS DE DESEMPATE.

Si una vez sumados los puntajes técnico y de precio se presenta empate entre dos (2) o mas ofertas, la
entidad actuara asi:

a) Adjudicara el contrato al proponente que haya obtenido mayor puntaje en la Evaluacion Técnica
c) Si el empate persiste, la adjudicacion del contrato se llevara a cabo mediante Sorteo.
10. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA
EL DEPARTAMENTO podra rechazar la oferta cuando se presenten cualquiera de estas circunstancias:

a) Cuando el oferente se encuentre incurso en las inhabilidades, incompatibilidades y prohibiciones
previstas en la Constitucion Politica o en las leyes vigentes.

b) Cuando el valor de la oferta supere el presupuesto oficial o cuando el valor ofertado sea
artificialmente bajo. Se considera artificialmente bajo el valor de la oferta que sea inferior al 10% del
presupuesto oficial.

¢) Cuando la propuesta se presente extemporaneamente, o en oficina o lugar diferente a la indicada en
esta invitacion.

d) Cuando el plazo ofrecido por el proponente, supere el plazo oficial establecido en los términos.
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e) Cuando el objeto social de la empresa no corresponda al objeto de la contratacion. En el caso de
Consorcios o Uniones Temporales, la propuesta sera eliminada si respecto de cada miembro, no se
cumple con el objeto de la contratacién.

f) Cuando la propuesta sea presentada por un Consorcio o Unidén Temporal y no determinen los
términos y extensidn de la participacion de sus integrantes en la constitucién de la misma.

g) Cuando la propuesta contenga defectos insubsanables, en los términos del articulo 10 del Decreto
2474 de 2008.

h) Cuando el proponente no subsane los requisitos subsanables en el término otorgado para ello.

i) Cuando el proponente no cumpla con la capacidad juridica y técnica exigida en los términos de
referencia.

11. CRITERIOS TECNICOS Y ECONOMICO

La propuesta debera cumplir con las especificaciones técnicas minimas esenciales descritas en el
numeral 2 y el valor de esta no puede superar el presupuesto oficial.

12. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD

FECHA/LUGAR

DEPENDENCIA RESPONSABLE

PUBLICA(’JIC')N DE LA
INVITACION

Desde el 26 al 27 de agosto de
2010, en la Pagina Web de la
Gobernacion de Bolivar:
www.bolivar.gov.co

RECIBO DE OFERTAS

Unidad de Contratacion, Depto.
Juridico de la Gobernacion de
Bolivar.

Hasta las 4:00 p.m., del 27 de
agosto de 2010, EN LA
SECRETARIA DE LOGISTICA Y
RECURSOS FISICOS, ubicadas
en el Palacio de la Proclamacion,
3er piso.

SECRETARIA DE LOGISTICA Y
RECURSOS FISICOS

EVALUACION DE LAS OFERTAS | Agosto 30 de 2010. SECRETARIA DE LOGISTICA Y
RECURSOS FISICOS

TRASLADO DEL INFORME DE | Agosto 31 de 2010. SECRETARIA DE LOGISTICA Y

AVALUACION RECURSOS FISICOS

ADJUDICACION DEL CONTRATO

Septiembre 01 de 2010.

SECRETARIA DE LOGISTICA Y

] RECURSOS FISICOS
CELEBRACION DE CONTRATO Dentro de los tres dias siguientes | SECRETARIA DE LOGISTICA Y
a la fecha de adjudicacion RECURSOS FISICOS
MERYS CASTRO PEREIRA

Secretario de Logistica y Recursos Fisicos
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