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PRIMERA REUNIÓN EXTRAORDINARIA CONSEJO DEPARTAMENTAL DE 
ARCHIVO DE BOLIVAR 

 
 
CIUDAD Y FECHA:  Cartagena de Indias,  24 de abril de 2020. 

 
 

HORA:    2:00 pm a 04:00 pm. 
 
LUGAR:            Plataforma virtual, mediante el apoyo de la herramienta  

                                    ZOOM. 
                                   

 
ASISTENTES: 

 

Doctora Diana Carolina Ariza Ortegón  – Secretaria General y presidente del CDA  
 

Doctora Irma Guerra Pacheco – Profesional Especializada del Grupo de Gestión 
Documental de la Gobernación de Bolívar y Secretaria Técnica del CDA. 
 

Doctora Roxana García Figueroa – Directora Administrativa de Atención al 
Ciudadano y Gestión Documental.  

 
Doctora María Del Pilar Hernández Medina – Directora de Control Interno. 
 

Doctor Rudy Joel Nieto Henriquez – Director de TIC. 
 

Doctor Edgar Paneflex– Representante de la Cámara de Comercio de Cartagena. 
 
Doctora Elzie Torres Anaya – Secretaria General y Representante Bellas Artes. 

 
 

 
AUSENTES: 

 
Doctor Moisés Álvarez Marín – Director del Archivo Histórico de Cartagena. 
 

 
Doctor Iván José Sanes Pérez   - Director de Icultur. 
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En la plataforma virtual mediante el apoyo de la herramienta ZOOM, a los 24 días 
del mes de abril de 2020, se llevó a cabo reunión extraordinaria de Consejo 

Departamental de Archivo de Bolívar, con el siguiente orden del día: 
 

1. Llamado a lista y verificación del quorum. 

2. Presentación de concepto técnico de las TRD del municipio de Mompox. 
3. Sustentación de las TRD de la Sociedad Aeroportuaria de la Costa S.A 

(SACSA). 
4. Informe de tareas establecidas en reunión pasada del C.D.A 
5. Proposiciones y varios. 

 
Da inicio a la reunión la Doctora Diana Carolina Ariza Ortegón  – Secretaria General 

y presidente del CDA. Saluda a los miembros presentes y concede la palabra a la 
Secretaria Técnica del CDA, para que llame a lista y verifique el Quorum, 
constatando la existencia del mismo y procediendo a dar lectura al orden del día. 

 
Leído el Orden del día, es aprobado por los miembros presentes. 

 
En este estado de la reunión, se concede el uso de la palabra a la Doctora Irma 
Guerra Pacheco – Secretaria Técnica del CDA, quien procede a agotar el segundo 

punto del orden del día, mediante la presentación del concepto técnico emitido en 
fecha 27/03/2020 por parte del Evaluador de Documentos del Consejo 

Departamental de Archivo de Bolívar, Doctor Oscar Andrés Rojas Feria,  Profesional 
en Ciencias de la Información y la documentación Bibliotecología y Archivística, 
respecto de la evaluación y convalidación de las Tablas de Retención Documental - 

TRD del municipio de MOMPOX, el cual tuvo como objetivo revisar, analizar y 
evaluar dichas tablas desde la perspectiva archivística, histórica, documental y 

patrimonial, con el propósito de garantizar la salvaguarda del patrimonio 
documental a nivel territorial, a partir de la información suministrada por la entidad 
y conforme a las disposiciones normativas archivísticas establecidas por el Archivo 

General de la Nación, que permitieron la construcción del citado instrumento 
archivístico en beneficio de la regulación de los procesos de gestión documental a 

nivel institucional.  
 

En ese sentido, la Doctora Irma Guerra procede a dar lectura del concepto técnico 
en mención, haciendo énfasis en las inconsistencias encontradas por el profesional 
en la materia, respecto del proceso de construcción de las Tablas de Retención 

Documental – TRD presentadas por el municipio, referentes a la memoria 
descriptiva, anexos, confrontación de la estructura orgánica, relación de series y 

subseries respecto a las funciones de la unidad administrativa que las produce, 
denominación de series y subseries documentales, así como tiempos de retención y 
disposiciones finales. 
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Así, una vez esbozadas a detalle cada una de dichas falencias, concluye su 

intervención la secretaria técnica del CDA, con la lectura de las observaciones según 
las cuales: 

 
“Teniendo en cuenta que las Tablas de Retención Documental- TRD presentadas por 
el municipio de MOMPOX; no reúnen los requisitos técnicos requeridos para su 

convalidación se procede a realizar la devolución del instrumento archivístico para 
que la entidad realice los ajustes indicados en este concepto técnico en los términos 

previstos en el artículo 15 del Acuerdo 004 de 2019.  
 
Se deben realizar los ajustes no solo a los ejemplos citados en el concepto técnico, 

sino también realizar la revisión general de las Tablas de Retención Documental – 
TRD con el propósito de garantizar el cumplimiento de las necesidades archivísticas 

de la entidad y requisitos para su convalidación”. 
 
Así mismo, el profesional evaluador manifestó en el citado concepto técnico unas 

recomendaciones, según las cuales sugiere que “ en caso de tener observaciones o 
inquietudes respecto al presente concepto se sugiere de forma respetuosa solicitar 

mesa técnica de trabajo que permita solventar aspectos críticos, como garantía para 
lograr obtener unas TRD conforme a los procesos de gestión documental 
institucional y acorde al cumplimiento técnico, normativo y archivístico que se 

requiere para este instrumento archivístico”. 
 

Leído el concepto técnico, se somete a su aprobación por parte de los miembros 
presentes, para lo cual una vez concluido que las Tablas de Retención Documental – 
TRD presentadas por el municipio de Mompox, no cumplen con los requisitos 

previstos para ser convalidadas, el Consejo Departamental de Archivo de Bolívar 
procede a aprobar su devolución. 

 
Agotado el segundo punto del orden del día, la Doctora Irma Guerra Pacheco – 
secretaria técnica del C.D.A, previo a conceder el uso de la palabra al Señor Rodolfo 

Olivo García- Líder de proceso de la Sociedad Aeroportuaria de la Costa S.A para 
que proceda a realizar la sustentación de las Tablas de Retención Documental TRD 

de la entidad, manifiesta a los miembros presentes del C.D.A que en sesión 
ordinaria del Consejo Departamental de Archivo de Bolívar llevada a cabo el día 13 

de diciembre de 2019 se realizó por primera vez la sustentación de las Tablas de 
Retención Documental – TRD de la Sociedad Aeroportuaria de la Costa S.A y que en 
el desarrollo de la citada reunión, se efectuaron una serie de objeciones al 

instrumento archivístico, las cuales fueron debidamente subsanadas en mesa de 
trabajo realizada el día 27 de diciembre de 2019 con el apoyo y asesoría de la 

profesional evaluadora de documentos del C.D.A, lográndose atender a satisfacción 
todas las observaciones efectuadas mediante la realización de los ajustes 
requeridos. 
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En ese sentido, la Secretaria técnica del C.D.A señala que en la presente sesión 
extraordinaria de Consejo Departamental de Archivo se surtirá por segunda vez la 

sustentación de las Tablas de Retención Documental – TRD de la Sociedad 
Aeroportuaria de la Costa S.A, en aras de garantizar el cumplimiento de dicho 

requisito dentro del proceso de convalidación de las TRD de la entidad, previa 
revisión de los ajustes efectuados al instrumento archivístico.  
 

Para tal efecto, la Dra. Irma Guerra Pacheco procede a otorgar el uso de la palabra 
al Señor Rodolfo Olivo García- Líder de proceso de la Sociedad Aeroportuaria de la 

Costa S.A, quien da inicio a su presentación en primer lugar con palabras de 
agradecimiento a los miembros del Consejo Departamental de Archivo de Bolívar y 
profesionales evaluadores, por el apoyo y asesoría técnica brindada en el proceso de 

construcción de las Tablas de Retención Documental de la SACSA, la cual señaló fue 
oportuna, eficaz y eficiente. 

 
A manera de introducción, señala que la Sociedad Aeroportuaria de la Costa S.A 
tiene a cargo la Administración y explotación del Aeropuerto Internacional Rafael 

Núñez de Cartagena de Indias, siendo esta una entidad privada que cumple 
funciones públicas en virtud del contrato de concesión que incluye el manejo y 

mantenimiento de la terminal pista, rampa e instalaciones aeroportuarias; y que el 
vencimiento de dicho contrato será el día 25 de septiembre de 2020.  
 

Manifiesta el Líder de proceso, que en vista de que se aproxima una reversión 
documental con la entrega del Aeropuerto, la Sociedad Aeroportuaria de la Costa 

S.A por mandato de la Agencia Nacional de Infraestructura procedió a presentar sus 
Tablas de Retención Documental –  TRD, con el fin de obtener su convalidación ante 
el Consejo Departamental de Archivo de Bolívar. No obstante, manifestó que dicha 

documentación reposará en el Archivo Central de la Agencia Nacional de 
Infraestructura, para lo cual se dará aplicación a la normatividad vigente que regula 

la Transferencia Primaria. 
 
En ese orden, señala que atendiendo las observaciones realizadas en reunión de 

Consejo Departamental de Archivo de Bolívar de fecha 13 de Diciembre de 2019, se 
efectuaron los ajustes requeridos en mesa técnica de trabajo con el apoyo del 

profesional evaluador en la materia, concretamente en lo que se refiere a la 
denominación de series y subseries documentales, así como a las disposiciones 

finales establecidas en el instrumento archivístico, a saber: 

PREVIO MODIFICACIÓN

1 APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL PLANILLAS DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL

2 ASEGURAMIENTO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES HISTORIALES DE BIENES E INMUEBLES

3 ASESORIAS LEGALES CONCEPTOS TÉCNICOS, JURÍDICOS Y ASESORIAS LEGALES

4 CAUSACIÓN CONTABLE COMPROBANTES DE CAUSACIÓN CONTABLE

5 CIRCULARES CONSECUTIVO DE CIRCULARES NORMATIVOS E INFORMATIVAS

6 COBRO DE CARTERA INFORME DE COBRO DE CARTERA

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS

8 CONVENIOS CONVENIOS PRIVADOS

9 DESCRIPCIÓN DE PERFILES O CARGOS MANUALES DE DESCRIPCIÓN DE PERFILES CARGOS Y COMPETENCIAS

10 ENCUESTAS ENCUESTAS DE SATISFACCIÓN AL CLIENTE

11 EXISTENCIA MÍNIMA EN ALMACEN COMPROBANTES DE ALMACEN

12
INFRAESTRUCTURA DE AYUDA PARA LA APROXIMACIÓN Y 

ATERRIZAJE DE AERONAVES

EXPEDIENTE DE INFRAESTRUCTURA DE AYUDA PARA LA APROXIMACIÓN Y ATERRIZAJE 

DE AERONAVES

PROCESOS DE INVESTIGACIÓN ADMINISTRATIVA

PROCESOS DE INVESTIGACIÓN DE ACCIDENTES DE TRABAJO

14
INTEGRACIÓN, SOCIALIZACIÓN Y REVISIÓN DE LOS PLANES DE 

EMERGENCIA DEL AEROPUERTO

PROGRAMAS DE INTEGRACIÓN, SOCIALIZACIÓN Y REVISIÓN DE LOS PLANES DE 

EMERGENCIA DEL AEROPUERTO

15 LICENCIAMIENTO DE PROGRAMAS Y APLICACIONES LICENCIA DE PROGRAMAS Y APLICACIONES

16 OPERACIONES DE ASISTENCIA EN TIERRA PROGRAMAS DE OPERACIONES DE ASISTENCIA EN TIERRA

17 PLANEACIÓN ESTRATEGICA PLANES DE PLANEACIÓN ESTRATEGICA

18 RECLAMACIONES PECUNIAIRAS PROCESOS DE RECLAMACION PECUNIARIA

19 REGISTRO DE COMUNICACIONES OFICIALES INSTRUMENTOS DE CONTROL DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS

20 REINCORPORACIÓN LABORAL EXPEDIENTES DE REINCORPORACIÓN LABORAL

21 SALUD PÚBLICA AEROPORTUARIA PROGRAMAS DE SALUDA PÚBLICA AEROPORTUARIA

22 SANIDAD AEROPORTUARIA PROGRAMAS DE SANIDAD AEROPORTUARIA

1. CORRECCIONES SERIES Y SUBSERIES

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS7

INVESTIGACIONES13
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Así, una vez culminada la sustentación de Tablas de Retención Documental – TRD 

por parte del Líder de proceso de la Sociedad Aeroportuaria de la Costa S.A, 
mediante la explicación detallada de todas las correcciones y/o ajustes realizados al 
instrumento archivístico en atención a las observaciones realizadas por el C.D.A en 

sesión de fecha 13 de diciembre de 2019, se someten a aprobación por parte de los 
miembros presentes del C.D.A las Tablas de Retención Documental – TRD  de la 

Sociedad Aeroportuaria de la Costa S.A; siendo las mismas aprobadas por decisión 
unánime. 
 

Continúa la reunión, se otorga el uso de la palabra a la Dra. Irma Guerra Pacheco- 
secretaria técnica del C.D.A, quien procede a agotar el cuarto punto del orden del 

día, referente a la rendición del informe de tareas establecidas en reunión pasada 
del C.D.A, la cual se llevó a cabo el día 5 de marzo de 2020. 
 

Así, en cumplimiento de lo anterior la secretaria técnica del C.D.A proyectó el 
informe de tareas en formato Word, el cual contenía las evidencias de envío de las 

comunicaciones de devolución de Tablas de Tablas de Retención Documental – TRD 
de las Cámaras de comercio de Cartagena, Magangué, así como de la ESE Manuel 

PREVIO MODIFICACIÓN

1 CONTRATOS - CONSERVACIÓN CONTRATOS - SELECCIÓN

2 CONVENIOS - CONSERVACIÓN CONVENIOS - SELECCIÓN

3 ENCUESTAS - CONSERVACIÓN ENCUESTAS DE SATISFACCIÓN DEL CLIENTE - ELIMINACIÓN

4 CONCEPTOS JURÍDICOS - ELIMINACIÓN CONCEPTOS TÉCNICOS, JURÍDICOS Y ASESORIAS LEGALES - SELECCIÓN

2. DISPOSICION FINAL
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Elkin Patarroyo y el municipio de Arjona. En lo que respecta a este punto, señaló 
que las mismas fueron devueltas mediante correo electrónico adjuntando las Tablas 

de Retención Documental – TRD, el oficio de devolución suscrito por la presidente 
del C.D.A y el respectivo concepto técnico de devolución expedido por el profesional 

evaluador, lo anterior teniendo en cuenta que debido a la emergencia sanitaria que 
actualmente enfrentamos, se imposibilita realizar temporalmente su envío físico. 
 

Adicionalmente, manifestó la Dra. Irma Guerra Pacheco que el día 13 de abril de 
2020 fue remitido el plan de trabajo del Consejo Departamental de Archivo de 

Bolívar para la vigencia 2020 al Archivo General de la Nación, mediante respuesta a 
oficio de radicado 2-2020-022563 suscrito por el AGN, en el cual se adjuntaron 
además las evidencias requeridas, correspondientes a las actividades desarrolladas 

por el C.D.A para el segundo semestre del año 2019. 
 

 
CONTINUANDO EL ORDEN DEL DIA PASAMOS A LAS PROPOSICIONES Y 

VARIOS: 

 
1. La Doctora Roxana García Figueroa – Directora Administrativa de Atención al 

Ciudadano y Gestión Documental, propone se diseñe un plan de trabajo para 
la presente vigencia, con el fin de coordinar la asistencia técnica a los 
municipios del Departamento de Bolívar, a sabiendas de que atendiendo la 

coyuntura actual dicha labor se desarrollará en forma virtual. 
 

2. La Doctora Irma Guerra Pacheco- Secretaria técnica del C.D.A, propone se 
realicen capacitaciones dirigidas a los municipios, respecto al cumplimiento de 
la normatividad archivística, haciendo énfasis en los procesos de 

construcción, evaluación y convalidación de Tablas de Retención Documental- 
TRD y Tablas de Valoración Documental- TVD; y que adicionalmente se 

continúen realizando mesas de trabajo en aras de seguir brindando el 
acompañamiento y asistencia técnica en dichos procesos. 
 

3. La Doctora Diana Carolina Ariza Ortegón  – Secretaria General y presidente 
del CDA, propone que como quiera que en este momento no se tienen 

identificados los municipios que tienen dificultades para acceder a las 
herramientas tecnológicas, en primer lugar se realice una caracterización 

para así establecer un plan de trabajo acorde a las necesidades y 
herramientas que actualmente poseen los municipios del Departamento de 
Bolívar. 

 
Por otra parte, manifiesta que de conformidad a la comunicación recibida por 

parte del AGN, en la que se brinda acompañamiento para profundizar sobre 
las necesidades que tiene el Departamento de Bolívar y los municipios en 
relación con la aplicación de la política archivística, propone se elabore una 

presentación en la que se estructure un plan de necesidades actuales 
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respecto a los municipios, en aras de socializarlo con el AGN en mesa de 
trabajo virtual, incluyendo la presencia del Secretario general, jefe de control 

interno y la profesional a cargo del Archivo de la entidad. 
 

Adicionalmente, la Doctora Diana Carolina Ariza Ortegón  – Secretaria 
General y presidente del CDA, procedió a manifestar que se hizo extensiva a 
los municipios del Departamento de Bolívar, la Circular Externa 001 de 31 de 

marzo de 2020 expedida por el Archivo General de la Nación – AGN, 
mediante la cual se establecieron los lineamientos para la administración de 

expedientes y comunicaciones oficiales durante la emergencia sanitaria 
decretada para el Gobierno Nacional, dentro los cuales se sugirió a las 
entidades la implementación de unos protocolos para la atención al ciudadano 

y gestión documental de la entidad. Lo anterior, en aras de que dichos 
municipios procedan a realizar el mismo ejercicio de diseño e implementación 

de los protocolos, así como las entidades descentralizadas del Departamento 
de Bolívar, a las cuales igualmente les será remitido dicha circular. 

 

4. La Doctora Elzie Torres Anaya – Secretaria General y Representante Bellas 
Artes, coadyuva las anteriores proposiciones sugeridas por los miembros 

presentes del C.D.A y sugiere se puntualicen a manera de conclusión en 
forma breve, clara y concisa cada una de las necesidades que actualmente 
tienen los municipios del Departamento de Bolívar, para que una vez 

realizada la socialización con el AGN, se implementen las soluciones 
pertinentes. 

 
5. La Doctora María Del Pilar Hernández Medina – Directora de Control Interno, 

manifiesta que teniendo en cuenta que la Oficina de control Interno tiene 

conocimiento de los diagnósticos realizados a los municipios del 
Departamento de Bolívar, propone que en aras de brindar una información 

clara y precisa al Archivo General de la Nación, el informe se realice mediante 
el uso de datos estadísticos. 

 

ANEXOS: 
 

1. Concepto técnico de evaluación de TRD del municipio de Mompox de fecha 
27/03/2020. 

2. Informe de tareas establecidas en reunión del C.D.A de fecha 5/03/2020. 
 

 

TAREAS PARA EL PROXIMO CDA: 
 

1. Enviar comunicación de devolución de las Tablas de Retención Documental 
– TRD del municipio de Mompox. 
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2. Enviar comunicación dirigida a la Sociedad Aeroportuaria de la Costa S.A, 
solicitando copia en formato electrónico de la versión definitiva de las 

Tablas de Retención Documental – TRD. 
3. Remitir a las entidades descentralizadas del Departamento de Bolívar la 

Circular Externa 001 de 31 de marzo de 2020 expedida por el Archivo 
General de la Nación – AGN. 

4. Elaborar un plan de necesidades actuales respecto a los municipios del 

Departamento de Bolívar, en lo que se refiere a la aplicación de la política 
archivística, señalando los avances obtenidos por parte del C.D.A a la 

fecha. 
 

Se da por terminada la reunión. Para constancia de la presente se firma por parte 

de la Secretaria General de la Gobernación de Bolívar y presidente del Consejo 
Departamental de Archivo y la profesional especializada del Grupo de Gestión 

Documental de la Gobernación de Bolívar y Secretaría Técnica del Consejo 
Departamental de Archivo, adjuntando el registro de firmas de asistentes e 
invitados, documento que forma parte integral de esta acta. 

 
 

 
DIANA CAROLINA ARIZA ORTEGÓN        IRMA GUERRA PACHECO 

Presidente CDA                                     Secretaria Técnica CDA 
 
Proyectó: Mirian Reyes Ortega//Asesora externa D.D.A.C.y.G.D 

Revisó: Tulfrenis González// Asesora externa Sec.General  

           Irma Guerra Pacheco// Secretaria técnica C.D.A 

  


