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Procedimiento elaboracion, actualizacion y adopcion del Esquema de

.. . P Versiéon
Publicacién de la informacién

GOBERNACION
de BOLIVAR Fecha

OBJETIVO: Realizar la elaboracidn, actualizacion y adopcidn del Esquema de Publicacién de la informacion de la Gobernacién de Bolivar, de acuerdo a lo establecido en la Ley 1712
de 2014.

ALCANCE: Inicia con la identificacion de la normatividad vigente y recepcién de requerimientos de necesidad de disefio, mejoramiento, implementacién y anulacién de
informacion. Continda con el andlisis de informacion, elaboracion, ajuste, anulacidn y codificacidon del Esquema. Finaliza con la aprobacién, adopcién y socializacién del documento
adoptado.

RESPONSABLE: Secretaria de Despacho 020-04 RP

DEFINICIONES:

1. Documento: Informacién y su medio de soporte.

2. Esquema de Publicacidn de Informacion: El Esquema de Publicacion de Informacion es el instrumento del que disponen los sujetos obligados para informar, de forma
ordenada, a la ciudadania, interesados y usuarios, sobre la informacién publicada y que publicard, conforme al principio de divulgacion proactiva de la informacién previsto en el
articulo 3° de la Ley 1712 de 2014, y sobre los medios a través de los cuales se puede acceder a la misma.

GENERALIDADES:
1.Una vez adoptado el esquema de publicacion se encontrard publicado en el punto 10.4 del Médulo de Transparencia y Acceso a la Informacion de la Pagina Web de la
Gobernacion de Bolivar. En el siguiente link de acceso: https://bolivar.gov.co/index.php?option=com_phocadownload&view=file&id=9043&Itemid=893

- REGISTRO
ITEM DESCRIPCION DE ACTIVIDADES RESPONSABLE
NOMBRE CODIGO

Se realiza revision de la normatividad vigente aplicable: De acuerdo a la Ley s taria d

1 1712 de 2014, se realiza solicitud de modificacion, mejoramiento, ecretaria de Oficios N.A
. - - . - R Despacho 020-04 RP
implementacidn, anulacion de informacién y actualizacién.
Mesa de trabajo: Se convoca a mesa de trabajo a los enlaces designados de Secretaria de L,

2 L » Acta de reunién N.A
cada una de las dependencias involucradas responsables de gestion. Despacho 020-04 RP
Proyeccion y revision del Documento: El enlace asignado por la Secretaria . o,

. L - Secretaria de Esquema de Publicacién de
3 Privada proyecta el Esquema de Publicacién de Informacién de acuerdo a las ., N.A
. . . Despacho 020-04 RP Informacion

observaciones realizadas producto de la mesa de trabajo.
Creacion Acto Administrativo: Se crea acto administrativo mediante el cual Secretaria de . .

5 L Acto Administrativo N.A
se adopte el Esquema de Publicacion. Despacho 020-04 RP
Adopcion del Esquema de Publicacion: Se envia a la Secretaria Juridica el S taria d

6 Acto Administrativo para su revisién, aprobaciény posterior firma del ecretaria de N.A N.A

Despacho 020-04 RP

Gobernador.
Publicacion del Documento: Se procede a enviar mediante oficio SIGOB el i

a ocums P ENVE Secretaria de Solicitud de Publicacion N.A
documento a la Direccién TIC para su publicacion. Despacho 020-04 RP
Seguimiento al cumplimiento del Esquema de Publicacién de Informacién:

. La Secretaria privada realizara seguimiento de manera trimestral al Secretaria de Inf de Seauimient NA
cumplimiento de lo establecido en el Esquema de Publicacién adoptado por la| Despacho 020-04 RP ntorme de seguimiento ’
Gobernacién de Bolivar.

DOCUMENTOS REFERENCIADOS:
1. Ley 1712 de 2014.

2. Resolucion 3564 de 2015.

3. Decreto 103 de 2015




CONTROL DE REGISTROS

IDENTIFICACION CLASIFICACION ALMACENAMIENTO TIEMPO I,)E ACCESO DISPOSICION
RETENCION
Responsable: Secretaria
Nombre: Acta de reunion Privada Funcionarios y ciudadanos que
5 Cronoldgico AG: 2 ) y A - q Archivo Central
Cédigo: N/A Lugar: Carpeta requieran la informacion
Medio: Papel, Fisico
Responsable: Secretaria
Nombre: Esquema de E”V:;jac ta Pa Funci i iudad
o ) ., L. ugar: Carpeta, Pag. uncionarios y ciudadanos que )
Publicacién de informacion Cronoldgico 8 P € AG: 2 ) y . - q Archivo Central
. Web requieran la informacién
Cédigo: N/A . .
Medio: Papel, Fisico,
Magnético
Responsable: Secretaria
Privada
Nombre: Acto Administrativo Lugar: Carpeta, Pag. Funcionarios y ciudadanos que
L, Cronoldgico 8 peta, Fag AG: 2 ) y , -~ q Archivo Central
Codigo: N/A Web requieran la informacién
Medio: Papel, Fisico,
Magnético
Nombre: Informe de Egspznsable: Secretaria o ' -
_ . rivada uncionarios y ciudadanos que )
Seguimiento Cronoldgico AG: 2 . y . ., q Archivo Central
5 Lugar: Carpeta requieran la informacion
Codigo: N/A ) L
Medio: Papel, Fisico
ANEXOS:
1.
CONTROL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO RESPONSABLE APROBACION




